Anleitung - Publikationserfassung mit Citavi

fur Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter an den Lehrstiihlen und Professuren
(aktualisierter Stand: 23.05.2024)

Die Publikationen fur den Lehr— und Dekanebericht werden mit der Software Citavi erfasst. Jeder Lehr-
stuhl bzw. jede Professur legt je Erfassungszeitraum ein neues Citavi-Projekt an und gibt das Projekt ans
Dekanat weiter. Die einzelnen Schritte zur Erfassung sind auf den folgenden Seiten detailliert beschrie-
ben. Halten Sie sich bitte moglichst exakt an diese Anleitung.

Aus den Erfahrungen der zurlickliegenden Erfassungsrunden sind auf Seite 3 die haufigsten Fehlerquel-
len gesammelt. Beachten Sie diese Hinweise in besonderem Mal3e.

Support

Bei Fragen werden Sie vom Citavi-Team der Universitatsbibliothek unterstitzt. Am besten ist es, wenn Sie
uns per E-Mail an citavi@uni-passau kontaktieren.

Wenn Sie neu an der Universitat sind oder eine Auffrischung in Citavi benétigen, melden Sie sich bitte fur
einen der beiden Online-Kurse an:

- Dienstag, 02.07.2024, 9:00-10:00 Uhr, Nr. 6806A
- Donnerstag, 19.09.2024, 10:00-11:00 Uhr, Nr. 6806B

Sonderfall: Keine Windows-Rechner am Lehrstuhl

Einige Lehrstihle arbeiten ohne Windows. Da Citavi nur mit Windows funktioniert, gibt es fir die in Frage
kommenden Lehrstuhle die Mdglichkeit, ihre Publikationsdaten im BibTeX-Format direkt bei der Bibliothek
(E-Mail an citavi@uni-passau.de) abzuliefern. Die Bibliothek importiert die Daten in Citavi.
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1. Haufige Fehlerquellen

Aus den Erfahrungen der vorherigen Berichte haben wir auf dieser Seite die haufigsten Fehlerquellen ge-
sammelt. Beachten Sie diese Hinweise bitte in besonderem MalRe und wenden Sie sich bei Unklarheiten an
das Citavi-Team der Bibliothek.

. Nur bereits veroffentlichte Publikationen erfassen und Dubletten vermeiden

Sich in Vorbereitung befindende Publikationen, die aber nicht mehr im Berichtszeitraum veréffentlicht
werden, sollen nicht in Citavi erfasst werden. Bereits langer zurtckliegende Publikationen, die schon

einmal in vorherigen Berichten gemeldet wurden, sollen nicht noch einmal gemeldet werden.

. Vortrage nicht mit Citavi erfassen

.Bedeutendste externe Vortrage“ sind im Lehr— und Dekanebericht eine eigenstandige Rubrik. Vor-
trage sind also keine Publikation, daher bitte nicht Gber Citavi erfassen.

. Namenserfassung

Jede/r Autor/in soll vollstandig in Citavi erfasst werden. Nachname, Vorname. Alles ohne Abkuirzun-
gen. Semikolon als Trennzeichen bei mehreren Namen. Vgl. alle Hinweise auf Seite 10.

Ukersicht Titel Inhalt
Dokurmnententyp: Buch (Moncgraphie)
Autor: Mustermann, Max von; Musterfrau, Enka; Doe, John

. Sammelwerke und Beitrage in Sammelwerken (gilt auch flir Tagungsbande)

Hierbei muss vor allem beachtet werden, dass das Sammelwerk zuerst aufgenommen wird und Bei-
trage Uber die Funktion ,Beitrag hinzufigen® erfasst werden. Halten Sie sich am besten maglichst
exakt an die Anleitung auf Seite 15.

Gruppenzuordnung: Der Beitrag muss der Gruppe zugeordnet werden, aber was geschieht

mit dem Sammelwerk? Das Sammelwerk wird nur dann der Gruppe zugeordnet, falls der
Herausgeber des Sammelwerks der Universitat Passau angehért. Falls nicht, wird das Sammelwerk
oder der Tagungsband ohne Gruppenzuordnung in Citavi gespeichert.
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2. Installation von Citavi

Die Universitat bietet allen Uni-Angehérigen eine Campus-Lizenz fur Citavi an. Um das Programm in
vollem Umfang zu installieren, sind folgende Schritte notwendig:

Netzwerke

1)  Herunterladen / Installation von Citavi

Novell CASA

An Arbeitsplatzrechnern der Universitat
Start / Novell ZENworks / ZENworks Application
—> dort Citavi suchen und installieren —

B

m Notepad++

B

B rovel ZENworks
]

Dialogfeld Info far Client anzeigen

ZENNotifylcon

Im Citrix-Workspace: Citavi sollte in Citrix zur Verfligung stehen; e

Q

falls nicht beim ZIM-Support nachfragen

r OneDrive

oder: N OneNote 2016

Citavi 6 herunterladen unter www.citavi.com/de/download W openven

. . .. . Orade ¥M VirtualBox
(zur Installation sind Administratorrechte erforderlich) R

08 Outlook
P

P 5 PowerPoint

2) Citavi Benutzerkonto anlegen

@ P3| Publisher
O

Q

Entweder: Citavi offnen und auf

,Jetzt einrichten” klicken

~
~
h N
oder: auf folgende Citavi-Webseite gelven A NVIVO3:
ot comitonn NG LUMIVERO
www.citavi.com/login ~
~ ~ Sign in with your email address
~
. . . . ~ E-Mail-Adresse
Anschliel3end die Angaben ausflllen und ein Pass- ~ ~
wort vergeben. Das Passwort merken bzw. notie- ~ B
ren. \ ~
[] Angemeldet bleiben -
Falls Sie die Publikationen schon einmal mit Citavi Sie haben noch kein Konto? - Jetzt cindchiten

geliefert haben, haben Sie sich bereits ein Konto
angelegt (ggfs. Passwort zuriicksetzen lassen).

3) Programm starten

Offnen Sie das Programm mit Doppelklick auf das Citavi-Symbol auf dem Desktop.
Beim erstmaligen Offnen werden Sie von einem Startassistenten durch das Programm gefiihrt.
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3. Neues Citavi-Projekt anlegen

UNIVERSITAT
PASSAU

s

Ein Citavi-Projekt ist eine Datenbank, in der die von Ihnen gesammelte Literatur zusammengetragen wird.

Legen Sie ein neues Citavi-Projekt fur den Lehrstuhl/ die Professur an und nehmen Sie darin die Publi-

kationen fiir den aktuellen Berichtszeitraum WS23/24-SS24 auf. Falls Sie die Daten schon in einem

anderen Citavi-Projekt gespeichert haben, dann kdnnen Sie die relevanten Publikationen in das neue Pro-

jekt Gbernehmen.

Crtavie

Wissen organisieren.

LGN B

Zuletzt gedffnete Projekte Nachrichten
Citavi 6.1 als Update verfiigbar

Wir laden Sie ein, das Update auf Citavi 6.1 zu installicren.
Die neue Programmversion enthalt mehrere

Fehlerkorrekturen . [Weiter]
Citavi 03.05.2018 ®
Citavi 6 - jetzt auch an Uni Passau

Am 20.02. ist Citavi 6 veroffentlicht worden. Mit kleiner
Verzdgerung kénnen jetzt auch Nutzerinnen und Nutzer an
der Un... [Weiter] -

® -
Citavi 22.02.2018
. -
Neu bei Citavi?
In sicben Videog ste#®wir hnen Citavi 6 vor. [Weiter]
Citavigg®2 2013 ®
-
-
-
-
"\
Citmi60-Lzenz (P Nevesprojeis (D) Projeka offnen RSS-Optionen..
-
@ MNeues Projekt - Citavi
. —-—
‘ Cloud-Projekt -

—

-
Cloud-Projekte kdnnen Sie auf jedem Computer mit Cit’avi GaTn®und bei Bedarf weltweit freigeben.

Projekt anlegen

Citavi starten und auf Neues Projekt
klicken

e Meues Projekt

Lokales Projekt auswihlen

-
-

-

und Projektname eingeben

~ = Bitte immer folgendes Schema:
Pub Lst Lehrstuhlinhaber/in oder

Pub Prof Professurinhaber/in

—-—
- - -
. <& -

- Lokales Projekt — -

Lokale Projekte werden auf Threr Festplatte oder einem Metzlaufwerk angelegt. Sie sind foe®inzelnutzer

oder kleine Teams gedacht. -

- -
P d
-
. -
Projektname: Pub Lst Mustermann| 4
Speicherort: Standard
oK | [ Abbrechen | |

s ——— -_g

Beispiele:
- Pub Lst Gellner

- Pub Prof Forster-Heinlein

Citavi 6ffnet das neue Projekt!

—> Weiter mit ,,4. Gruppen anlegen
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4. Gruppen anlegen und Publikationen zuordnen

4.1 Gruppen anlegen

UNIVERSITAT

//;:] PASSAU

Die Gruppen sind ein Ordnungssystem in Citavi und ermdglichen eine Zuordnung der Publikationen zu

einem bestimmten Lehrstuhl. Um nachvollziehen zu kbnnen, zu welchen Berichtszeitrdumen eine Publika-

tion gehdrt, sollen zwei Gruppen (siehe unten) angelegt werden: Eine fir den Lehrstuhl und eine fir das

Dekanat. Durch diese Zuordnung ist eine nachtragliche Auswertung einfacher maglich.

Dater Bearbeiten Ansicht

o Titel ~ %, ISBN, DOL PMID | y o

o+

g -
& Wissen 2%

—
—
——

A% Literatur

Aufgaben,

(e )5

Titel Zitation Listen Extras

Ld Recherchieren -

—

T

Dokumententyp:
Autor:

g~ BF

" - —
15 iGeehemu TSGRl L)

e ( ﬁlle}l 0)
[Chne Gruppe) (0)

S wesen 57 A

— o w—

gy B -

Bl Pub Lst Mustermann: Gruppe - Citavi

@ Neu U Zusammenfihren 3

Gruppe
Name: Bericht Lst Mustermann (W516/17-5517)|
Notiz

Anzeigen:

[¥] in der Literaturverwaltung
[T] in der Wissensorganisation

Name der Gruppe

Geben Sie der Gruppe einen
eindeutigen Namen.

3 B s

Lehrstuhl Gruppe - Citavi

G\“P Neu J{ Zusammenfihren 3

Gruppe
MName: Dekanat WIWI (WS 16/17-5517)|
Notiz:

nn:e\gen:

+| in der Literaturverwaltung
| in der Wissenserganisation

Mame der Gruppe

Geben Sie der Gruppe einen
eindeutigen Namen.

Abbrechen

Im Bereich Literatur
das Symbol flir Gruppen anklicken

—
——

=
Ty

Auf das Symbol Neue Gruppe klicken

__ mO
_——— = .g

Erste neue Gruppe anlegen
Legen Sie eine Gruppe fur den Lehrstuhl/ die
Professur an; bitte exakt nach dieser Vorgabe:

Bericht Lst Mustermann (WS23/24-SS24)
bzw. Bericht Prof Mustermann (WS23/24-SS24)

Zweite neue Gruppe anlegen
Hier legen Sie eine Gruppe flr das zustandige
Dekanat an; bitte exakt nach dieser Vorgabe:

- Dekanat FIM (WS23/24-SS24)

- Dekanat JUR (WS23/24-SS24)

- Dekanat WIWI (WS23/24-SS24)
- Dekanat GEKU (WS23/24-SS24)
- Dekanat SOBI (WS23/24-SS24)

Universitatsbibliothek Passau
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4.2 Publikationen zuordnen

Wird erst dann wichtig, wenn Sie die Publikationen in Citavi aufgenommen haben (vgl. S. 8-16).

Es gibt zwei Herangehensweisen bei der Zuordnung:
- Eine einzelne Publikation den entsprechenden Gruppen zuordnen (vgl. Screenshots 1 und 2).
- Mehrere Publikationen zu Gruppen zuordnen (vgl. Screenshot 3).

Titel chne Gruppe N % Ubersicht Titel Inhalt Zusammenhang LlnkS Sehen Sle elnen ZeItSChrIftenauf-
G @ v Gehe zu... (Strg+E) O 6 Dokumententyp: Zeitschriftenaufsatz Satz! der nOCh kelner Gruppe Zugeord-
Clairoux, Natalie Autor: Clairow, Natalie net |St
nformation literacy in Titel: Integrating information literacy in health sciences curricula
hriftenaufsatz
Untertitel: A case study from Québed
Homburg, Christian; Totzek, Dirk; K Titelzusitze: AUf dle Reg|sterkarte ,,Zusammen hang“

How price complexity takes its tol Mitarbeiter:

2014 - Zeitschriftenaufsatz Zeitschrift: Health information and libraries journal
Homburg et al. 2014

klicken und die Gruppen zuordnen.

Jahrgang: 30
M Jahr: 2013 — o -
: . X - I :
Literaturverwaltung im Alltag nut “ Ubersicht | Titel Inhalt | Zusammenhang I Zita
2017 - Buch (Mcnegraphie) £
M 2017 Y & @ v Genezu. (Strg+E) (EN5] Schlagwarter: -_—————

Clairoux, Matalie

Integrating information literacy in health scie

chriftenaufsatz

Kategorien.
Homburg, Christian; Totzek, Dirk; Kramer, Mela
How price complexity takes its toll. The negle
2014 - Zeitschriftenaufsatz _— e = = -_—m = =
Homburg et al. 2014 g/ Gruppen: |
Mustermann, Max von | Ber |
Publikationserfassung an der Uni Passau ‘1 Bericht Lst Mustermann (W516/17-5517) I
Graue Literatur / Bericht / Report M Dekanat WIWI (WS516,/17-5517) ’
Mustermann 1_ _E o e e e e e = = = _I

« @& || Obersicht Titel Inhalt Z Mehrere Publikationen
S i.:‘?} Get £ I Sz, Gehez Str_ € Dokumententyp: Zeitschriftenaufsatz zuordnen:
(Alle) (5) Clairouzx, Matalie | h' - Clairnine hlatali p——
(Ohne Gruppe) (3) I Integrating informatio 1 lite C ssehneicen -
riftenauf: atz ppieren STRG+C
B =i s v [W515»"1?'551!? % 2013 Titel formatiert kopieren  STRG+UMSCHALT=C A. Auf das Gruppensymbol gehen

Dekanat WIWI (W516/17-5517) B Einfugen STRG=V
How price complexity akes Alles markieren STRG+A
riftenauf: atz
2014

Markierte Titel als Auswahl dkernehmen

Markierte Titel aus der Auswahl ausschliefen B, A”e |n Frage kommenden

Mustermann, Max von B
Publiationserfassung  m de RNt ST Publikationen mit Strg-Taste

Graue Literatur / Bericht / Re gworter Zuweisen... ALT+STRG+H

Mustermann orien zuweisen... _ STRG+H oder Shift-Taste markieren

Mustermann, Max von; Musl. Gruppen zuweisen... I
Wie nehme ich Publika fione E mgazzumaisen_ —
2017 - Buch (| gra| hie)

Mustermann et al. 2017 C. Rechtsklick mit der Maus
Blaue Marke

Rote Marke

Mustermeier, Hermann

D. Gruppen zuweisen...
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5.1 Wichtige Hinweise

5.1.1 Dokumententypen

In Citavi gibt es 35 sogenannte Dokumententypen (vgl. Screenshot). Die wichtigsten sind:

* Buch (Monographie)

*

Buch (Sammelwerk)
Graue Literatur / Bericht / Report

*

*

Tagungsband
Zeitschriftenaufsatz
Beitrag in... (z. B. in einem Sammelwerk oder einem Tagungsband)

*

*

Falls Sie unsicher sind, welcher Typ wofur am besten geeignet ist, kdnnen Sie beim Citavi-
Team nachfragen.

In der rechten Spalte wird immer erklart, was mit
dem ausgewahlten Dokumententyp gemeint ist.

N\
\
N\
i - N
Bl citavi - — /,\' & B w\g
/7 N\
ya N
,' Zeitschriftenaufsatz N

II Dokumententyp wahlen

Hier ist Platz fir weitere wichtige
Dokumententypen.

Einfach mit der Maus herdberziehen und
abersichtlich anordnen.

(0 Agenturmeldung

©) Akte

) Archivgut

() Beitragin ...

() Beitrag im Gesetzeskommentar
() Buch (Monographie]

() Buch (Sammelwerk)

() Geographische Karte

() Gerichtsentscheidung

() Gesetz [ Verordnung

() Gesetzeskommentar

() Graue Literatur / Bericht / Report
) Hochschulschrift

() Harbuch

() Hérspiel

) Internetdokument

1 Interviewmaterial

() Manuskript

) Musiktitel in ...

) Musikwerk / Musikalbum
) Norm

() Patentschrift

() Persdnliche Mitteilung
() Pressemitteilung

) Radio- oder Fernsehsendung
() Schriften eines Auters

) Software

() Sonderheft, Beiheft

() Spielfilm

) Tagungsband

) Ton- oder Filmdokument
) Unklarer Dokumententyp
() Vortrag

@ Zeitschriftenaufzatz

() Zeitungsartikel

[ ok

J [ Abbrechen

Ein Aufsatz eines Autors oder
eines Autorenteams in einer
wissenschaftlichen Zeitschrift
oder einer
Publikumszeitschrift
(Magazin).

Vgl. Zeitungsartikel, Beitrag

Universitatsbibliothek Passau
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5.1 Wichtige Hinweise

5.1.2 Pflichtfelder

Je nachdem, welcher Dokumententyp ausgewahlt ist, werden verschiedene Felder angezeigt, die
ausgefullt werden koénnen.

Hier sehen Sie beispielsweise die Felder fir Ubersicht Titel

einen Zeitschriftenaufsatz. Deokumententyp: Zeitschriftenaufsatz

Autor: |
Titel:

Untertitel:

Titelzusdtze:
Mitarbeiter:
Zeitschrift:
lahrgang:

lahr:

Heftnummer:

Seiten von—bis:

URL irn E-Journal:
Online verflighbar akb:
Zuletzt gepriaft am:

Kurzbeleg:

Titel in and, Sprachen:

DOL:

Erfasst: ms, 10.08.2017

Weitere Felder...

Folgende Felder sind als Pflichtfelder vorgegeben und sollen nach Méglichkeit immer ausgeflllt wer-

den:

* Autor/in bzw. Herausgeber/in

*  Titel

* Jahr

* Verlagsort

* Verlag

* |dentifier wie ISBN, DOI oder URN

* bei Zeitschriftenaufsétzen: Zeitschrift, Jahrgang, Heftnummer, Seiten von-bis

Universitdtsbibliothek Passau citavi@uni-passau.de 9



_¥ |UNIVERSITAT
5. Publikationen aufnehmen //;}]PASSAU

5.1 Wichtige Hinweise

5.1.3 Richtige Namenserfassung

Die Namen sollen einheitlich und in vollem Umfang in Citavi gespeichert werden. Wenn mdglich,
sollen also auch Vornamen und Préfixe (von..., de...) angegeben werden.

Nutzen Sie das Detailformular (vgl. Screenshots 1 und 2), um schwierige Namen aufzunehmen.
Ansonsten kénnen Sie die Namen einfach in das Feld Autor eintippen:

Mit einem Komma trennen Sie einen Namen in Nachname und Vorname. Mit Semikolon trennen
Sie die Namen mehrerer Personen. (vgl. Screenshot 3)

Sie miissen einen Namen nicht jedes Mal komplett neu eingeben:
Sobald ein Name einmal richtig erfasst wurde, kénnen Sie diesen bei der nachsten Publikation ein-
fach aus einer sich selbst generierenden Liste auswahlen.

Ubersicht Titel Inhalt
Dokumententyp: Buch (Mancgraphie)
I Autor Pustermann, Max von ‘I

Untertitel;

—
—
—
-

Auf blay

_____ en Text klickeny) o
Titelzusatzee T T T eme=e—

Autor
e |
| Mame Yorname Mittelname(n) Abkidrzung Prafix Suffix |
';|J Mustermann éh-"lax évc:-n |

# iKlicken Sie hier, um eine Person hinzuzufiigen

Ubersicht Titel Inhalt
Dokumententyp: — Buch (Monographie] . _ _ _ _ o — — — — &
Autor 1 Mustermann, Max von: Musterfrau, Erika: Doe, John |
Titel: “Wie nehme ich Publikationen in Citavi auf?

Universitdtsbibliothek Passau citavi@uni-passau.de 10



5. Publikationen aufnehmen

5.2 Publikationen von Hand aufnehmen

UNIVERSITAT
~““&4(| PASSAU

Publikationsdaten nehmen Sie nur dann per Hand auf, wenn die etwas einfacheren Mdglichkeiten, wie
zum Beispiel der Citavi Picker (vgl. 5.7) oder der Abruf Gber ISBN oder DOI (vgl. 5.3 0. 5.4), nicht funktio-

nieren.

et e
4%t Beabelen Ansicht Titel Zitation Listen Extras Fenster Hilfe
“.. %SBN, DO, PMID ‘ ® ‘@ Recherchieren ~ 1) Volltexte finden - Suchen ‘é Literaturliste +

Tabelle | 2 Zitieren ¥ '\

dim 1] Neuel\t&'ﬂlpﬂrHalﬂel’l@cmRG- —
*e. . Tipgg# Ihr Buch cine ISBN oder Ihr Aufsatz cine DOI? Wenn 3 ioien MLy ‘S5,
» B i Ubersicht Titel Tnhalt usammenfMW | mpggpte, kommentare Aufgaben, Orte
™

—
© © || Dokumententyp: Zeitschriftenaufsatz —
Autor

Titelzusstze:
Mitarbeiter:

Zeitschiift -
Jahrgang

Jahr:

Heftnummer:

Seiten von-bis:

URL im E-Journak

Online verfighar ab:
Zuletzt gepriift am:

Weitere Felder.

(@ LokaleDatei v (@ Intemetadresse ‘ x ‘@

Kein Eintrag

O Titelinsgesamt 0 Titel angezeigt 0 Titel markiert Zitationsstil: Citavi Basis-Stil %0

BN DT Tl oT A R e TaBEE Tz e
Fﬂ wisse E1 Citavi

) Dokumententyp wéhlen Buch (Monographie)
... (Strg] Ein selbststandiges, in sich

geschlossenes Einzelwerk:
) Agenturmeldung © Norm e

citschriftenaufsatz (

- - kt eingeb!
O Akte © Patentschiift SIS CES AR TEE o
- S gemeinsam verzntwortet
© Buch (sammelwerk) O Archivgut © Persanliche Mitteilung (Buch, auch mehrere Bande, ma, dann
Hier st Platz fir weitere wichtige O Beitrag in . © Pressemitteilung Broschire). ot
Dokumententypen. () Beitrag im Gesetzeskommentar ) Radio- oder Femsehsendung :"N"G"E'L,;
Enfach it der Maws hestberzichen und ) g oo bhische Karte © Schiften eines Autors Vol Buch (Sammelwerk),
abersichtlich anordnen. Sehriften eines Autors. nen wie Fri
O Gerichtsentscheidung © Software ) our, Hans
2 2 fur das Eir
O Gesetz/ Verordnung © Sonderheft, Beiheft e
O Gesetzeskommentar © Spielfilm [eh.
O Grawe Literatur / Bericht / Report © Tagungsband 1d Instituti
) Hochschulschrift ) Ton- oder Filmdokument rusisn
N - \deren Tit
O Hrbuch © Unklarer Dokumententyp
O Herspiel © Vortrag Liste der
©) Intemetdokument ©) Zeitungsartikel | Gbemehr

©) Musilowerk / Musikalbum

Kein Eintrag

Datei Bearbeiten Ansicht Titel Zitation Listen Extras Fenster Hilfe
op Titel v “ ISBN, DO, PMID ‘ x ‘Q Recherchieren ~ Volltexte finden 4 Suchen ‘Q Literaturliste ~

9 Wissen 27 Aufgaben Riflin 2002 - The hydrogen economy

Tabelle | 2 Zitieren )

» @B R v Ubersicht Titel Inhalt Zusammenhang Zitate, Kommentare Aufgaben, Orte
& B ~ Gehe .. (Strg+£) © © | Dokumententyp: Buch (Monographie) o
T Autor: Rifkin, Jeremy
The hydrogen economy. The creation of t RS The hydrogen economy
2002
Untertitel: The creation of th i web and the redistri of power on earth
Titelzusdtze:
Mitarbeiter:
Institution:
Jahr: 2002
Verlagsort: New York
¢ Verlag: 1P, Tarcher )
¢ Anzahl der Binde: 4
‘| Auflage: 9
Reihentitel v
Bandnr. der Reihe:
1SBN: 978-1585422548

Beigabe im Intemet:

Zuletzt gepruft am:

Sprache:
Quelle der Titeldaten: v v
[# LokeleDatei v (@ Intemetedresse | X ‘ @
Kein Eintrag

1 Titel insgesamt 1 Titel angezeigt 1 Titel markier Zitationssil: Citavi Basis-Stil  #1

Auf Titel klicken

Titek ‘ - - ——
T o Titel w

Dokumenttyp wéahlen

Wabhlen Sie hier den passenden Dokumen-
tentyp aus.

Daten eintragen

Tragen Sie die Publikationsdaten ein.

Es reicht, wenn Sie die Felder der Register-
karte ,Titel“ ausfillen.

Ubersicht Titel | Inhalt Zusammenhang

Dokumententyp: Buch (Monographie)
Autor:
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5.3 Buch mit ISBN aufnehmen

Die ISBN finden Sie meistens im Impressum oder auf dem Buchriicken (Beispiel: 978-3-476-02520-3).

Datei Baav%n mhl MZ\‘B“D" Listen Extras Fenster Hilfe Auf ISBN l DOI l PMID klicken

qp Titel v 2%, ISBN, DDLPM[DI X |@ Recherchieren v Volltexte finden - Suchen (2 Zitieren v ) Gedanke v

—-—
% Wissen 27 A

abelle

S Literoturliste +

Mustermann 2016 — Wie nehme ich in Citavi Literaturnachweise

Titel Inhalt Zitate Aufgaben, Orte x’%%. ISEN 9 [I}I_. FI MID

Buch (Monographie)

Ubersicht

Mustermann, Max

Wie nehme ich in Citavi Literaturnachweise auf?

Untertitel:

Titelzusitze:

WMitarbeiter:

[ EX Titel abrufen per ISBN oder anderer ID - Citavi D ISBN eingeben

Aus ISBN, DOI oder|

“ (mit oder ohne Bindestriche)

Titel abrufen per ISBN oder anderer ID

aus ISBN, DOl oder PubMed- D [978-3-476-02520-3 eten Sie eine cinzcine Ca-

ous der Zuischenablage D oder DO-Adresse in. . .. "
b Dracken Sie auf die Return-

rcken Sl die Rt und dann ,,Eingabe Ubernehmen

S Semodebmnncm— m— Taste oder klicken Sie auf
V Eingabe iibernehmen.

Eingabe dbernehmen I Recherchiert wird in:
L _— e = =
| |densiiati | |autors Titel O fe=ry

L
1 ® GBY Gemeinsamer

« WorldCat

Titel Gbernehmen SchlieBen

Bl T s e Auf ,Titel Gibernehmen* klicken

Titel abrufen per ISBN oder anderer ID iﬂDusISEN. DOLoder

Geben Sie eine einzelne ISBN-

aus ISBN, DOI oder PubMed-ID [p78-3-476-02520-3 ;
Nummer oder eine Pubhed-
aus der Zwischenablage 1D oder DOI-Adresse ein.
aus einer Datei Driicken Sie auf die Return-
per Strichcode-Scanner Taste oder Klicken Sie auf
abernehmen.
Eingabe dbernehmen )
Recherchiert wird in:
‘ 1 ket ‘ ‘Aulw/w ‘Tﬂel : Bz
I 978-3-476-025203 ) Franke Schltsselkompetenzen o WorldCat

| * GBV Gemeinsamer
Bibliotheksverbund

I [ Titel abemehmen |

1
N Schlieten

e e o

Datei Bearbeiten Ansicht Titel Zitation Listen Extras Fenster Hilfe Dle ElngabemaSke erd automatisch
dp Titel ~ *, ISBN, DOL PMID ‘ K | i Recherchieren v [ Volitexte finden 4 Suchen |5 Literaturliste v Tebelle | (2 Zitieren v ) Gedanke v
PR 5 Wissen o7 Aufgaben Franke 2014 - Schiusselkompetenzen f" "t
s e o I ausgefiillt.
» @B i 57 Ubersicht Titel Inhalt Zitate, Aufgaben, Orte .
86 - . [ )1 [T — I (Uberprifen, ob die Daten korrekt Gber-
e I Autor: Franke, Fabian
Schlusselkompetenzen. Literatur recherchie [iL RESH Schlusselkompetenzen I d d f - |)
nommen wurden und ggf. ergénzen!
I Untertitel: Literatur recherchieren in Biblictheken und Interet I
Mustermann, Max Titelzusstze:
Wie nehme ich in Citavi Literaturnachweise IMWWEH I
2016 - Buch (Monographie) Institution:
| Mustermann 2016 Jahr e
Verlagsort: Stuttgart I
Verlag: Metzler
Anzahl der Bande: I
Auflage: 2, aktualisierte und erw. Auf
Reihentitel; I v
Bandnr. der Reihe:
158N 978-3-476-02520-3
|| Beigabe im Intemet: I
¢ Bt g .
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5.4 Publikation mit DOl aufnehmen

DOls (Digital Object Identifier) sind vor allem bei Zeitschriftenaufsatzen zu finden, um diese eindeutig und
dauerhaft zu identifizieren. Ahnlich wie bei der ISBN kénnen die Publikationsdaten somit leicht in das

Citavi-Projekt tbernommen werden.

Beispiel:

Christian Homburg, Dirk Totzek, Melanie Kramer, How price complexity takes its toll: The
neglected role of a simplicity bias and fairness in price evaluations, Journal of Business
Research, Volume 67, Issue 6, 2014, Pages 1114-1122, 10.1016/j.jbusres.2013.05.049

Datei Bearbeiten Ansicht Titel Zitation Listen Extras Fenster Hilfe u | cken .
P ==
qp Titel v i ISBN, DOL, PMID |@ Recherchieren v Volltexte finden - Suchen ‘@ Litersturliste v [ Tabelle ‘@ Zitieren v ) Gedanke v \ ISBN, DD PMID
—
2% Wissen 27 Au Mustermann 2016 — Wie nehme ich in Citavi Literaturnachweise
» @B 2 bersicht Titel Inhalt Zitate, Aufgaben, Orte

Buch (Monographie)

Mustermann, Max

Titel: ehme ich in Citavi Literaturnachweise auf?

Untertitel:

[EN Titel sbrfen per ISBN oder anderer ID - Ctavi i DOI eingeben

!

Titel abrufen per ISBN oder anderer ID hier: 10.101 6/] .jbusres.201 3.05.049

l: aus ISBN, DOI oder PubMed-ID [10.1016/j.jbusres.2013.05.049
T o i

) aus einer Datei
per Strichcode-Scanner

[ Eingabe ubemehmen | auf Eingabe libernehmen klicken

| |Idmiﬁkationsnumnw' I |Au!otfHetausgeber Titel
[¥] B 10.1016/}jbusres.20130... @] Homburg: Totzek; Kr... How price complexity takes its toll

und dann Titel ibernehmen.

I_[Titd" . | [| schiieBen

Ubersicht Titel Inhalt Zusammenhang Zitate, Kommen

Die Daten werden automatisch in Citavi Uber-

Dokumententyp: Zeitschriftenaufsatz . . .
Autor: Homburg, Christian; Totzek, Dirk; Krdmer, Melanie nommen. Daten anSChIIeBend UberprUfen Und
Titel: How price complexity takes its toll ggf ergénzen_

Untertitel: The neglected rele of a simplicity bias and fairness in price evaluations

Titelzusdtze:

Mitarbeiter:

Zeitschrift: Journal of Business Research

Jahrgang: a7

Jahr: 2014

Heftnummer: 6

Seiten von—bis: 11141122

URL im E-Journal:
Online verfiigbar ab:
Zuletzt geprift am:

Kurzbeleg: Homburg et al. 2014
Titel in and. Sprachen:
DOL 10.1016/j.jbusres.2013.05.049

Erfasst:

ms, 16.08.2017
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5.5 Mehrere Publikationen mit ISBN oder DOI aufnehmen

Wenn eine Liste mit vielen ISB-Nummern und/oder DOlIs vorliegt, kdnnen Sie die zugehoérigen Publikatio-
nen schnell in Citavi Gbernehmen. Es spielt keine Rolle, ob Sie die Liste auf einer Webseite gefunden

haben (wie in unserem Beispiel) oder in einer Word-, Excel- oder PDF-Datei.

Kopieren Sie den Text mit den ISB-
Nummern und/oder DOls in die Zwi-

(R Platon: Phaidon. Griechisch-deutsch. Meiner, Hamburg 1991, ISBN 3-7873-0960-8; 2. durchgesehene Aufla
2007, ISBN 975-3-75673-1859-9
Alexander Hamilton, James Madison & John Jay: Die Federalist Papers. Wissenschaftliche Buchgesellschatr,
Darmstadt 1993, ISBN 3-534-12077-9; Beck, Miinchen 2007, ISBN 978-3-406-54754-6
[ WPiaton: Symposion. Griechisch-deutsch. Meiner, Hamburg 2000, ISBN 3-7873-1445-8; 2. durchgesehene Auflage

ebd. 2012, ISBN 978-3-7873-2404-0
philosophische Manuskripte. Meiner, Hamburg 2005, ISBN 3-7873-1682-5 ganze Seite markieren mit STRG+A,

dann kopieren mit STRG+C.

schenablage:

Auf ISBN / DOI / PMID klicken

Datei Bearbeiten Ansicht Titel Zitation Listen Extras Fenster Hilfe
]

dR Titel ! ", ISBN, DOL PMID r |@ Recherchieren v [ Volltexte finden 4 Suchen ‘@ Literaturliste ~ [ Tabelle ‘@ Zitieren v ) Gedarke v

23 Mo, W A gaben Mustermann 2016 — Wie nehme ich in Citavi Literaturnachweise

Ubersicht Titel Inhalt Zitate, Aufgaben, Orte

“% ISEN, DOL PMID

Umententyp: Buch (Monographie)
Mustermann, Max

Wie nehme ich in Citavi Literaturnachweise auf?

Untertitel:

R S —— ———
Titel abrufen per ISBN oder anderer ID - Citavi

Wabhlen Sie die Option
aus der Zwischenablage

Titel abrufen per ISBN oder anderer ID
I ' PN BRIVl —
@ sus age

und klicken Sie auf

Zwischenablage libernehmen.

| |rdenti | |autors Titel

Abruf per ISEN auszuwahlen,
Kicken Sie hier.

Titel abernehmen SchlieBen

[ Zwischenablage dbernehmen ]

o - Citavi filtert die Identifier automatisch
‘ |Ident|f|kat|ﬂnsnummer | vfﬂr;’ Herausgeber | Titel . .

[¥] tEm 3-7873-0960-8 I © plsto: Zehnpfernig  Phaidon heraus und beglnnt mit der Recherche:

[Hm 978-3-7873-1859-9 I '@ Plto; Zehnpfennig Phaidon

i 3-534-12077-9 I \2) HImiItDn Die "Federalist papers” \;)

[Hn 978-3-406-54754-6 'L\;’) Hgmilten; Madiscn; L. Die Federalist papers &%/ B

[¥] iEm 3-7873-14458 | @ P! ) Titel gefunden

EHm 978-3-7873-2404-0 \i‘) I\/IJIsow Metzwerke und Konstellationen radikaler Spataufkldrung in De.. '@ . .

fEm 3-7873-16825 I @ N‘arx; Zehnpfennig Okonomisch-philosophische Manuskripte Tltel nICht gefunden

to: Zehnpfennig Symposion

@ Titel bereits vorhanden

Klicken Sie auf Titel ibernehmen.

1
[ Titel Gbernehmen ]T SchlieBen

Universitdtsbibliothek Passau citavi@uni-passau.de 14
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5.6 Beitrag aus einem Sammelwerk/ aus einem Tagungsband aufnehmen

(Das nachfolgende Beispiel bezieht sich auf einen Beitrag in einem Sammelwerk. Analog verhélt es sich

bei einem Beitrag in einem Tagungsband.)

Einen Beitrag aus einem Sammelwerk erfassen Sie in zwei Schritten:
Zuerst nehmen Sie das Sammelwerk auf, dann fliigen Sie dem Sammelwerk einen Beitrag hinzu!

Beispiel:

Knorring, Marc von: Bilder fremder Nationen in Etiketteliteratur des spédten 19. und

frithen 20. Jahrhunderts. Deutsche, britische und US-amerikanische Publikationen

im Vergleich, in: Peter Hoeres/Anuschka Tischer (Hrsg.): Medien der AuRRenbeziehun-

Datei Bearbeiten Ansicht Titel Zitation Listen Extras Fenster Hilfe

[MEEERNY 5= Wissen 27

Ubersicht

Titel

umententyp:

Untertitel:

Titelzusatze:

WMitarbeiter:

— e - —
o Titel « 7, ISBN, DDLDM[DT X |\d Recherchieren v [ Volltexte finden 4 Suchen ‘@ Literaturliste v [ Tabelle ‘@ Zitieren
—

v ) Gedanke ~

Mustermann 2016 — Wie nehme ich in Citavi Literaturnachweise

Inhalt Zitate, Aufgaben, Orte

Buch (Monographie)

LS El o5 Wissen 37 Aufgaben
» & B V4
i,@} FE;I = Gehe zu... (Strg+E) a O

Franke, Fabian

Schliisselkompetenzen. Literatur recherchie
2014 - Buch (Moncgraphie)

Franke 2014

Mustermann, Max
Wie nehme ich in Citavi Literaturnachweise

2016 — Buch (Mencgraphie)
Mustermann 2016
— " —

Medien der AuBenbeziehungen von der Ant

B melwerk)

Tischer, Hoeres (Hg.) 2017 — Medien der A

Ubersicht Titel Inhalt
Dokumententyp: Buch (Sammelwerk) I
Herausgeber: h?scheTAn:chk_a;Ho_eres, Peter
Titel: Medien der AuBenbeziehungen
Untertitel: —_ =
Titelzusétze: I I

0 Beitrdge I Beitrag hinzufiigen
Hrsg.-Mitarbeiter: I I
Institution: b o o 1
Jahr: 2017
Verlagsort: Kéln
Verlag: Béhlau Kéln
Anzahl der Binde:

1. Auflage

Auflage:

» @B 8 ¥
@‘,}@ w* Gehe zu... (Strg+E) e e

Franke, Fabian Autor:

Wie nehme ich in Citavi Literaturnachweise

2016 - Buch [Mcnographie)
Mustermann 2016

Ubersicht

Dokum entenﬁ
—-—

Seiten von-bis:

Titel Inhalt

Beitrag in ...

[Tl ¥ Erraiu
norring, Marc von

Schliisselkompetenzen. Literatur recherchie Titel: Bilder fremder Nationen in Etiketteliteratur des spat
. US-amerikanische Publikationen im Vergleich
2014 - Buch (Mencgraphie)
Untertitel:
I P2 e e
Ll =TT Titelzusitze:
I der Nationen in Etiketteliteratur I Mitarbeiter:
I I Ubergeordneter Titel
In: Tischer, Hoeres (Hg.) 2017 - Medien der AuBenbezig
Lo || s fiwmtermmnn dvbny s mmm mm mm mm| 0 Bandnummer:

468489

Online-Adresse:
Zuletzt gepraft am:

Auf Titel
oder
ISBN / DOI Kklicken

oo Titel =
%, ISBM, DOL PMID

und zuerst das Sammelwerk aufnehmen.

Danach auf Beitrag hinzuftigen klicken.

Die freien Felder befiillen!

Es gibt jetzt also zwei Eintrage:
Ein Sammelwerk und einen Beitrag.

Gruppenzuordnung?

Der Beitrag muss der Gruppe zugeordnet wer-
den, aber was geschieht mit dem Sammel-
werk?

—> Das Sammelwerk nur dann der Gruppe
zuordnen, falls der Herausgeber des Sammel-
werks der Universitat Passau angehort.

Falls nicht, wird das Sammelwerk oder der Ta-
gungsband ohne Gruppe in Citavi gespeichert.

Universitatsbibliothek Passau

citavi@uni-passau.de
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5.7 Citavi Picker nutzen

Der Citavi Picker ist ein nltzliches Zusatzprogramm, das in der Regel automatisch bei der Citavi-
Installation aktiviert wird. Mit dem Picker kénnen Sie bei vielen Online-Katalogen, Suchmaschinen und
Literaturdatenbanken die gefundenen Treffer mit nur einem Klick in das Citavi-Projekt Ubernehmen.

Es gibt den Picker fur die Browser Mozilla Firefox und Google Chrome. Falls es Probleme oder Fragen
zur Einrichtung des Pickers gibt, wenden Sie sich bitte an unser Citavi-Team.

Beispiel: Passauer Suchportal

Digital Humanities : eine Einfiihrung

Autor/Mitarb.: Jannidis, Folis eic.

Verlagsort, Vlerlag, Jahr: Stuttgart, J.B. Metzler Verlag, [2017]
Umfang: X111, 370 Seitqn: 1 [)iI!.;i.I:l.]
ISBN: 9?334?502522&?} | Humanities
Schlagworter: = mehr Titelam

Signatur: 11/AK 39950 J34 | 04/3 674904/ 66513 , 610/AK 39950 J34 , 17/AK 39950 J34 | 610/AK 39950 J34+2 | 17/AK 30950
J34+2 | 1T/AK 39950 J34+3 | 17/AK 39950 J3 , 17/AK 39950 J34+5

Einfach auf das Citavi-Symbol klicken und die Daten werden iilbernommen!

Beispiel: Verlagswebsite

CESifo _ ‘
Economic Studie

Article Navigation

JOURMAL ARTICLE

Formal Child Care and Family Structure: Theory

Stefan Bauernschuster ™, Rainald Borc

CESifo Economic Studies, Volume 62, |3
https://doi.org/10.1093/cesifo/ifv 0251®

4, December 2016, Pages 699-724,
|
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6. Weitergabe der Publikationsdaten

Nachdem Sie alle relevanten Publikationen in Citavi erfasst haben, konnen Sie die Daten an das
zustandige Dekanat weitergeben.

Vor der Weitergabe:

AENEE 5 Wissen 27 Aufga
Qualitatsprifung (z. B.: Sind alle wichtigen Felder ausgefullt?

« & B i Sind noch Dubletten vorhanden?)
ag Gk Gehe zu.. (Strg+Alt+£)
(Alle) (7) Kontrollieren, ob die Gruppenzuordnung bei allen Publikatio-

[Ohne Gruppe) (0) nen erfolgt ist. (Falls nicht, vgl. S. 6-7.)

Bericht Lst Mustermann (W516/17-5517) (7)
Dekanat WIWI (WS16/17-5517) (7]

n Beenden Sie Citavi und 6ffnen Sie Ihr E-Mail-Programm.

Schreiben Sie eine E-Mail an das zustandige Dekanat und fligen Sie als Anhang das Citavi-Projekt hinzu.

Wo finden Sie die richtige Datei?

Gehen Sie zum Ordner ,,Citavi“. Der Ordner befindet sich meist auf dem persénlichen H:-Laufwerk oder auf
dem l:-Laufwerk, das vom Lehrstuhl gemeinsam genutzt wird. Falls Sie die Datei nicht finden, haben Sie
wahrscheinlich ein Cloud-Projekt angelegt. In Citavi kdnnen Sie links oben Uber Datei > Dieses Projekt >
Projektkopie speichern... eine lokale Datei auf dem Laufwerk speichern.

Mame

J Backup
J Custom Citation Styles Mame
T " projects — . Meine Bib
T[T T Sewingsm T T Psyndex
I™ 7 PublstMustermann ||

) science direct
| Scopus 2010-

. . . . . Mame :
| Wahlen Sie die Datei mit der | B

| Citavi Attachments

Endung .ctv6 und schicken Sie dieSe | mmmmm——ty = == == S HEE — = — — —
I 22 | e | e st Mustermann.c6_
[

an das zustandige Dekanat.
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